
Häufigste Fehler

Bei Ansuchen:
 Es werden nicht die aktuellen Formulare verwendet
 Summen in den Formularen stimmen nicht überein (beantragte 

Förderung und Gesamtausgaben)
 Gesamteinnahmen und -ausgaben nicht gleich hoch
 Projektbeschreibung fehlt oder ist unzureichend
 Vereinsregisterauszug abgelaufen
 Vereinsname stimmt nicht mit Vereinsregister überein
 Bankverbindung nicht ident mit AntragstellerIn
 Das Ansuchen ist nicht satzungsgemäß unterschrieben (Oft nur eine 

Unterschrift statt zwei, oder von nicht zeichnungsberechtigten 
Personen)

 In der Kalkulationsliste fehlen Zahlen zu  BESUCHER, 
AUFFÜHRUNGEN, EIGEN- oder FREMDVERANSTALTUNG, 
AUSLASTUNG

Bei Abrechnungen:
 Kalkulation nicht analog zur Einreichung
 Kalkulation fehlt zur Gänze
 Tätigkeitsbericht/Druckwerke fehlen
 Unterschrift fehlt
 Kontoauszüge fehlen
 der Durchführungszeitraum ist nicht (richtig) ausgefüllt
 die Einnahmen zu den Ausgaben sind nicht ausgeglichen kalkuliert
 Zahlungsnachweise fehlen
 Erklärungen bezgl. Abweichungen von der Kalkulation zur Abrechnung 

fehlen oder sind unvollständig
 Anzahl Vollpreiskarten, ermäßigte Karten und Freikarten sind nicht 

ausgefüllt (sowohl bei der Einreichung, als auch bei der Abrechnung) 
sowie die Auslastung in %

 Anzahl Eigenproduktionen, Kooperationen/Koproduktionen und 
Gastspiele sind fehlend (sowohl bei der Einreichung, als auch bei der 
Abrechnung)

 Bei den mehrjährigen Abrechnungen kommt es öfters vor, dass nicht 
die letztgültigen, adaptierten Zahlen der Kalkulationsspalte bei der 
Eintragung von den Abrechnungszahlen verwendet wird

 Unterschiedliche Angaben der Besucher, Veranstaltungen, 
Eigenproduktionen etc. zwischen Tätigkeitsbericht und  Kalkulations- 
Abrechnungsraster.

Allgemeine Empfehlungen:

1. Bitte Formulare genau durchlesen und alles was gefordert wird ausfüllen.



2. Bitte immer die aktuellen Formulare von der Webseite der MA 7 verwenden
3. Bei erstmaligen Ansuchen auf zusätzliche Unterlagen achten: Statuen, 

Firmenbuchauszug, Gesellschaftsvertrag und/oder aktueller 
Vereinsregisterauszug!   

4. Bei Unsicherheiten, Zweifeln, Fragen etc. bitte unbedingt vor Einreichung 
des Ansuchens bzw. der Abrechnung Kontakt mit dem zuständigen 
Fachreferat (Theater, Musik, Literatur ...) der MA 7 aufnehmen. Dafür sind 
wir da!


